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«    02   »  сентября   2014г.
                           
                                                                                                                                                №  1489   

О внесении изменений в Распоряжение ООО «РН-Юганскнефтегаз» № 1634 от 31.10.2012г. «О введении в действие Инструкции ООО «РН-Юганскнефтегаз» «Сборник инструкций по промышленной безопасности и охране труда для работников ООО «РН-Юганскнефтегаз»
№ П3-05 И-020 ЮЛ-099 версия 1.00
В связи с разработкой инструкции: 
1.1. Внести изменение в Распоряжение ООО «РН-Юганскнефтегаз» № 1634 от 31.10.2012г. «О введении в действие Инструкции ООО «РН-Юганскнефтегаз» «Сборник инструкций по промышленной безопасности и охране труда, для работников ООО «РН-Юганскнефтегаз» № П3-05 И-020 ЮЛ-099 версия 1.00 и ввести в действие с 05.09.2014г. инструкцию №4.15 «По организации безопасного проведения огневых работ на взрывоопасных и взрывопожароопасных объектах Общества», утверждённую Генеральным директором ООО «РН-Юганскнефтегаз»   01.09.2014г. 

2. Начальникам процессных управлений в срок до 05.09.2014г.:
2.1. Организовать изучение работниками, занятыми в подготовке и проведении огневых работ, Инструкции Общества, указанной в п.1.1 настоящего распоряжения.

2.2. Провести с работниками, занятыми в подготовке и проведении огневых работ, внеплановый противопожарный инструктаж по вновь введенной Инструкции Общества, указанной в п.1.1 настоящего распоряжения.

3. Начальнику управления промышленной безопасности  и охраны труда                Нусхаеву О.В. в срок до 03.09.2014г. внести Инструкцию, указанную в пункте 1.1 настоящего распоряжения, в электронную версию Сборника инструкций по промышленной безопасности и охране труда для работников ООО «РН-Юганскнефтегаз» № П3-05 И-020 ЮЛ-099 и предоставить в Отдел НОБ для организации размещения в Системе нормативного обеспечения ООО «РН-Юганскнефтегаз».
4. Начальникам управлений и самостоятельных отделов при оформлении договоров с подрядными организациями, выполняющими огневые работы на объектах Общества, включить в условия договора пункт о неукоснительном выполнении подрядной организацией Инструкции Общества, указанной в п.1.1 настоящего распоряжения.
5. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на                               И. о. Заместителя Генерального директора по ПБ, ОТ и ОС  Бурова С.В.
Генеральный  директор                                     П/П                                             Р.Ш. Файзуллин 
	Готовил: 
Главный специалист  ОПБ

УПБ и ОТ

тел. 314-449
	п/п 25.08.2014г.
	И.В. Слюсаренко

	СОГЛАСОВАНИЕ:

	
	
	

	Первый заместитель генерального директора по производству - Главный инженер
	п/п 27.08.2014г.


	О.В. Акимов

	И. о. Заместителя Генерального директора по ПБ, ОТ и ОС
И. о. Председателя профсоюзного комитета   

Начальник УПБ и ОТ                                
	п/п 27.08.2014г.

п/п 27.08.2014г.
п/п 25.08.2014г.
	 С.В. Буров 

 П.И. Волокитин
О.В. Нусхаев

	Начальник Общего отдела
	п/п 26.08.2014г.
	А.П. Кочнева

	
	
	

	Правовое управление
	п/п 26.08.2014г.
	В.В. Рябинов


Рассылка: дело,  УПБ и ОТ, УППН, УСИНГ, ГУДНиГ, УППД, УЭТ, ЦИТУ, ОНОБ, УБиСТ, УССи РС; УОБР; УКС; УГСБС; УД; УКР; УОБ; УОСП; УООС, УРИ, УСТиС; УЭБ; УЭ. 
ООО  «РН–ЮГАНСКНЕФТЕГАЗ»

ИНСТРУКЦИЯ  № 4.15

по организации безопасного проведения огневых работ на взрывоопасных, взрывопожароопасных и  пожароопасных объектах Общества

Нефтеюганск

 2014г.
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1. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ

1.1.  Настоящая Инструкция устанавливает требования по организации безопасного проведения огневых работ на объектах  Общества. 

1.2.
Ответственность за организацию, разработку и реализацию мер по обеспечению безопасности при проведении огневых работ на объектах Общества  возлагается на руководителей структурных подразделений, а также должностных лиц, назначенных приказом или иным распорядительным документом Общества (процессного управления), ответственными за обеспечение пожарной безопасности, прошедших обучение по ПТМ. 

1.3.
Огневые работы на действующих взрывоопасных и взрывопожароопасных объектах Общества допускаются в исключительных случаях, когда эти работы невозможно проводить в специально отведенных для этой цели постоянных местах проведения огневых работ.

1.4.
При проведении огневых работ в случаях ликвидации последствий аварий (инцидентов), а также на выведенном из эксплуатации в установленном порядке оборудовании, должно быть обеспечено соответствующее освещение рабочих мест. 
1.5.
К проведению огневых работ допускаются лица (электросварщик, газосварщик, газорезчик, бензорезчик, паяльщик и т.д.), прошедшие подготовку и имеющие квалификационное удостоверение, а также документ, подтверждающий обучение по программе ПТМ (талон по технике пожарной безопасности (Приложение 2) или удостоверение), учитывающие специфику объектов Общества, в соответствие с нормативными документами по пожарной безопасности. В талоне по технике пожарной безопасности делаются отметки о ежегодном прохождении пожарно-технического минимума и сдаче зачетов по знанию требований пожарной безопасности.
1.6.
Процесс проведения огневых работ на объектах Общества подразделяется на два этапа: 

· подготовительный, т.е. этап подготовки и проверки оборудования, места проведения огневых работ, проведения инструктажей и объяснения задач исполнителям огневых работ;

· основной, т.е. непосредственного проведения огневых работ.

1.7.Огневые работы на временных местах могут проводиться только при наличии наряда-допуска (Приложение 1), подписанного руководителем того структурного подразделения, по месту которого выполняются огневые работы, и утвержденного   главным инженером процессного управления, заместителем начальника процессного управления по региону или начальником регионального инженерно-технологического управления. Наряды-допуски на огневые работы, проводимые на взрывопожароопасных объектах Общества, указанные в перечне (Приложение 3), должны утверждаться только главным инженером процессного Управления.
1.8. За ходом проведения огневых работ на временных местах, в период их проведения, осуществляется контроль:

· непрерывный — ответственным за проведение огневых работ;

· периодический — руководителем структурного подразделения, по месту которого выполняются огневые работы, с отметкой в вахтовом (оперативном) журнале;

· выборочный контроль — КПК и пожарной охраной (при наличии), специалистами службы УПБ и ОТ, уполномоченными лицами государственных и ведомственных надзорных органов при осуществлении проверок объектов Общества в установленном законодательством порядке.

1.9.Контроль загазованности воздушной среды на месте производства огневых работ проводят лица из числа руководителей и (или) специалистов и рабочие структурных подразделений, прошедшие специальное обучение и получившие допуск на проведение данного вида работ.

1.10. Лица, ответственные за подготовку, безопасное проведение работ и осуществление контроля над огневыми работами, назначаются из числа руководителей и (или) специалистов структурных подразделений, обученных и аттестованных в области пожарной безопасности, знающих правила безопасного проведения огневых работ на взрывоопасных, взрывопожароопасных и пожароопасных объектах.
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Огневые работы на временных местах должны проводиться только в дневное время (светлое время суток) за исключением случаев ликвидации последствий аварий (инцидентов) и работ, проводимых в зимнее время, на объектах, а также на выведенном из эксплуатации в установленном порядке оборудовании.

Проведение огневых работ разрешается при полном составе бригады, указанном в наряде-допуске. Запрещено проведение огневых работ на взрывоопасных и взрывопожароопасных объектах в выходные и праздничные дни, за исключением аварийных и работ, требующих выполнение до полного завершения по восстановлению технологического процесса.

1.12. При проведении огневых работ в случаях ликвидации последствий аварий (инцидентов) и работ, проводимых в зимнее время, на объектах Общества, а также на выведенном из эксплуатации в установленном порядке оборудовании, должно быть обеспечено соответствующее освещение рабочих мест.

 Для освещения места работ, где отсутствует стационарное освещение, должны использоваться светильники только во взрывобезопасном исполнении, напряжением не выше 12В с арматурой во взрывобезопасном исполнении.

1.13.Аварийные работы в ночное время суток, выходные и нерабочие праздничные дни на площадочных объектах, требующие проведение огневых работ,  осуществлять персоналом из числа слесарной и сварочной группы, находящимся на рабочем месте. Технологические переключения проводить  персоналом, находящимся на рабочем месте, в соответствии с требованиями плана ликвидации аварий при различных видах аварий на объекте. 

1.14.Дальнейшие работы, непосредственно связанные (или требующие) с организацией и проведением огневых работ, проводятся только в дневное время, по наряду-допуску. 

1.15.Аналогичные аварийные работы в ночное время суток, выходные и нерабочие праздничные дни на объектах трубопроводного транспорта осуществлять в порядке, установленном в Обществе, силами аварийных бригад.

1.16.Огневые работы по локализации и ликвидации аварийных, нештатных ситуаций и инцидентов выполняются в любое время суток в присутствии и под непосредственным руководством руководителя объекта с обязательным оформлением наряда-допуска.

1.17.
Порядок осуществления контроля за обеспечением пожарной безопасности при проведении огневых работ на объектах Общества установлен в Стандарте Компании «Организация и осуществление пожарного надзора на объектах Компании» № П3-05 С-0102.

1.18.Требования, изложенные в настоящей инструкции, распространяются как  на  работы,  выполняемые  структурными  подразделениями  Общества, так и на работы, выполняемые сторонними организациями.

2. ПРОВЕДЕНИЕ ОГНЕВЫХ РАБОТ НА ПОСТОЯННЫХ МЕСТАХ

2.1.
Постоянные места проведения огневых работ (сварочный пост) организуются на объектах Общества руководителями структурных подразделений  в местах, исключающих образование взрывопожароопасных концентраций паров ЛВЖ и ГЖ, в соответствии с распорядительным документом Общества, а после их оборудования принимаются ПТК с привлечением представителя пожарной охраны (при наличии) и оформлением акта. Акт допускается составлять один как на все постоянные места проведения огневых работ объекта Общества, так и по каждому в отдельности. Акт составляется в произвольной форме, в которой отражается соответствие установленным требованиям пожарной безопасности, с обязательным утверждением/подписанием первым заместителем генерального директора – главным инженером. 

2.2.
Оборудование постоянных мест для проведения огневых работ предусматривает:

отведение отдельного помещения или выгораживание несгораемыми перегородками высотой не ниже 1,8 м производственной площади цехов или других помещений;

установку сварочной аппаратуры: электросварочного трансформатора; вводного щитка электропитания; рампы или другого устройства для установки газовых баллонов суточного расхода; металлического шкафа или стеллажа для инструмента; пожарного щита с первичными средствами пожаротушения и др.;

· установку обменной вентиляции отдельного помещения (при необходимости и выгороженного участка), в том числе местной вытяжной;

· выполнение иных организационных и технических мероприятий по безопасному проведению огневых работ.

2.3.
Помещение или участок, отведенные для постоянного проведения огневых работ, оснащаются первичными средствами пожаротушения в соответствии с Правилами противопожарного режима в Российской Федерации и должны иметь перечень всех видов разрешенных на сварочном посту огневых работ. Рекомендуется оборудовать постоянные места вблизи кранов противопожарного водопровода объекта.

2.4.
Не допускается хранение газовых баллонов в местах проведения огневых работ.

2.5.
Устанавливаемые в помещении баллоны с газом защищаются от действия солнечных лучей и других источников тепла. Баллоны, устанавливаемые при проведении огневых работ в помещении, располагаются в стороне от проходов, от отопительных приборов на расстоянии 1 м и 5 м - от источников с открытым огнем (горелок, паяльных ламп и т.п.).

2.6.
Запасные и пустые баллоны должны храниться в несгораемых проветриваемых пристройках у глухих (не имеющих проемов) наружных стен зданий (шкафы, будки) или под специальными навесами с защитой от атмосферных осадков и солнечных лучей. Баллоны с горючим газом должны храниться отдельно от баллонов с кислородом.

2.7.
В местах проведения постоянных огневых работ разрешается иметь в небьющейся емкости и в металлических шкафах суточный запас горючих жидкостей, необходимых для производства паяльных работ. Не допускается совместное размещение в помещении с кислородными баллонами и баллонами с горючими газами карбида кальция, красок, масел и жиров.

2.8.
После окончания или на время перерывов при выполнении огневых работ на постоянных местах аппаратура должна отключаться (в том числе от электросети), шланги должны быть отсоединены и освобождены от горючих жидкостей и газов, а в паяльных лампах давление должно быть полностью стравлено.
3. РАЗРЕШЕНИЕ НА ПРОВЕДЕНИЕ ОГНЕВЫХ РАБОТ НА ВРЕМЕННЫХ МЕСТАХ.

3.1.
На проведение огневых работ на временных местах, в том числе и в случаях ликвидации последствий аварий (инцидентов), должен быть письменно оформлен наряд-допуск по прилагаемой форме (Приложение 1). 

3.2.
В случаях ликвидации последствий аварий (инцидентов) допускается проведение огневых работ по наряду-допуску без утверждения главным инженером процессного управления, заместителем начальника процессного управления по региону или начальником регионального инженерно-технологического управления, но с обязательным его уведомлением. В этом случае огневые работы проводятся в присутствии руководителя структурного подразделения или лица его замещающего. В этом случае огневые работы проводятся под непосредственным руководством лица, утвердившего наряд-допуск, с  обязательным  уведомлением главного инженера процессного Управления.
3.3 Руководитель структурного подразделения, где проводятся огневые работы, или лицо, его замещающее, назначает лиц, ответственных за подготовку и безопасное проведение огневых работ, не занятых в данное время ведением технологического процесса, знающих правила безопасного ведения огневых работ на взрывоопасных и взрывопожароопасных объектах, размещение оборудования и коммуникаций объектов, на которых должны проводиться работы, а также определяет объем и содержание подготовительных работ, последовательность их выполнения, меры безопасности при проведении огневых работ, порядок контроля воздушной среды на месте производства работ и средства защиты, что подтверждается его подписью в  п.7 наряда-допуска  (Приложение 1). При этом ответственность за разработку организационных и технических мероприятий по подготовке и безопасному проведению огневых работ возлагается на руководителя структурного подразделения Общества, где проводятся огневые работы.

3.4.
Ответственным за подготовку места проведения огневых работ назначается лицо из числа ИТР структурного подразделения, где проводятся огневые работы. 

3.5.
Ответственным за проведение огневых работ назначается лицо из числа ИТР структурного подразделения прошедшее обучение ПТМ. Лицо, ответственное за проведение огневых работ, должно быть не занято в данное время ведением технологического процесса, знающее правила безопасного ведения огневых работ на взрывоопасных и взрывопожароопасных объектах.
3.6.
Перечень должностных лиц, ответственных за подготовку места проведения огневых работ и должностных лиц, ответственных за проведение огневых работ, должен быть определен по процессному управлению Общества. 

3.7.
В случае проведения огневых работ представителями подрядной организации, лицом, ответственным за проведение огневых работ, назначается ИТР подрядной организации в ведении которого находятся исполнители работ. 

В подрядной организации распорядительными документами должен быть определен Перечень должностных лиц, имеющих право быть ответственными за проведение огневых работ на объекте Общества. Допуск работников на объект Общества осуществляется после прохождения инструктажа для работников сторонних организаций.

3.8.Руководитель структурного подразделения, где проводятся огневые работы, проверяет правильность назначения лица, ответственного за проведение огневых работ, из числа работников подрядной организации, назначенных распорядительным документом этой организации и имеющих право быть ответственными лицами за проведение огневых работ на объектах  Общества с учетом специфики этих объектов. При этом ответственность за разработку организационных и технических мероприятий по подготовке и безопасному проведению огневых работ возлагается на руководителя структурного подразделения Общества, где проводятся огневые работы.

3.9. Производственные участки, технологические линии и т.п., на которых полностью прекращен производственный процесс, а также здания и сооружения, расположенные вне действующих подразделений организации, выделенные для выполнения на них работ с повышенной опасностью силами подрядной организации или другого подразделения, должны быть для производства работ переданы им по акту. В этом случае оформление наряда - допуска и обеспечение безопасности работников возлагаются на администрацию, организующую работы с повышенной опасностью.
3.10.При проведении огневых работ на действующем взрывоопасном и взрывопожароопасном объекте (оборудовании) представителями подрядных организаций, ответственным за проведение огневых работ являются представители подрядных организаций. Руководитель структурного подразделения, где проводятся огневые работы, организует контроль выполнения запланированных в наряде-допуске мероприятий по безопасному выполнению работ специалистами  своего подразделения по месту проведения. На работы с повышенной опасностью, выполняемые подрядными организациями, наряды - допуски должны выдаваться уполномоченными лицами подрядных организаций. Такие наряды - допуски должны быть подписаны соответствующим должностным лицом структурного подразделения  или цеха, где будут производиться эти работы.

3.11.
Возможность проведения огневых работ, меры по обеспечению пожарной безопасности места проведения огневых работ на действующем взрывоопасном и взрывопожароопасном объекте (оборудовании) определятся ПДК (с правами ПТК) в соответствии с разработанными в Обществе локальными нормативными документами, регламентирующими организацию безопасного проведения огневых работ с учетом специфики производств и местных условий.

3.12.
Перед началом огневых работ руководителем (заместителем) структурного подразделения или лицом, ответственным за проведение огневых работ, с членами бригады (исполнителями) проводится противопожарный инструктаж по соблюдению мер безопасности при выполнении огневых работ на данном объекте. Проведение противопожарного инструктажа фиксируется лицом, ответственным за проведение огневых работ, в наряде-допуске (п.5 наряда-допуска) .
3.13.В случае назначения лицом, ответственным за проведение огневых работ, работника подрядной организации, ответственный за проведение огневых работ проводит с ним противопожарный инструктаж с отметкой в журнале учета инструктажей по пожарной безопасности. После получения противопожарного инструктажа от лица, ответственного за проведение огневых работ, проводит инструктаж с членами бригады (исполнителями) с отметкой в наряде-допуске (п.5 наряда-допуска).

3.14.Исполнители могут приступить к выполнению огневых работ только с разрешения лица, ответственного за проведение огневых работ.

3.15.
В случае введения в состав бригады в период действия наряда-допуска на проведение огневых работ дополнительных исполнителей им необходимо провести (согласно  п.3.10 или 3.11 настоящей Инструкции) противопожарный инструктаж с отметкой об этом в соответствующем пункте наряда-допуска.
3.16.
Наряд-допуск составляется руководителем структурного подразделения, где проводятся огневые работы, не менее чем в двух экземплярах и передается лицам, ответственным за подготовку и проведение огневых работ, для выполнения мероприятий, указанных в нем. Выдача и возврат нарядов-допусков регистрируются в журнале регистрации нарядов-допусков на проведение огневых и сварочных работ (Приложение 7). Журнал должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью.

3.17.
Один экземпляр утвержденного наряда-допуска остается у лица, ответственного за проведение огневых работ, другой –  у ответственного за подготовку огневых работ с последующей передачей в пожарную охрану или в  СПБиОТ подразделения. В случае, если  ответственным за подготовку и безопасное проведение огневых работ является одно и тоже лицо, то наряд-допуск может быть оформлен в одном экземпляре в одном экземпляре.
3.18.
 Если огневые работы проводятся на объекте охраняемом професиональной  пожарной охраной, то  до начала работ наряд-допуск дополнительно регистрируется в журнале (Приложение № 6 Стандарта Компании «Организация и осуществление пожарного надзора на объектах Компании» № П3-05 С-0102), находящихся в структурном подразделении пожарной охраны (при ее отсутствии – у лица, назначенного распорядительным документом по управлению  в структурном подразделении по месту проведения огневых работ.

3.19.
Наряд-допуск на выполнение огневых работ после их окончания должен храниться в структурном подразделении по месту проведения огневых работ, сроком не менее трех месяцев.

3.20.
Руководитель структурного подразделения по месту проведения огневых работ согласовывает наряд-допуск с пожарной охраной (в случае отсутствия на объекте профессиональной пожарной  охраны - с начальником  (заместителем начальника) добровольного противопожарного формирования, назначенного распорядительным документом по управлению в части обеспечения мер пожарной безопасности и достаточности на месте проведения огневых работ первичных средств пожаротушения, предусмотренных в наряде – допуске (п.6 наряда-допуска), при необходимости с другими службами Общества и руководителями структурных подразделений, технологически связанных с местом проведения огневых работ.

3.21.
Порядок согласования наряда-допуска с другими службами Общества, а также с руководителями структурных подразделений, технологически связанных с местом проведения огневых работ, при необходимости, определяется локальными нормативными документами, разрабатываемыми в Обществе. В наряде-допуске должно быть оформлено согласование или делается запись «не требуется».

3.22.
При необходимости профессиональная пожарная охрана (при её отсутствии – специалисты  СПБиОТ подразделения) вносят дополнительные мероприятия по подготовке и проведению огневых работ в п.6 наряда-допуска.
3.23.
После согласования наряда-допуска со всеми необходимыми структурными подразделениями Общества и пожарной охраной (при наличии) наряд-допуск утверждается главным инженером процессного управления, заместителем начальника процессного управления по региону или начальником регионального инженерно-технологического управления.
3.24.
После согласований, указанных в п.8 наряда-допуска, выполнения всех подготовительных мероприятий, лица, ответственные за подготовку и проведение огневых работ, ставят свои подписи в п.9 наряда-допуска, после чего руководитель структурного подразделения, где проводятся огневые работы, или лицо, его замещающее, проверяет полноту выполнения мероприятий.

3.25.
Наряд-допуск оформляется отдельно на каждый вид огневых работ и действителен в течение сроков, указанных в наряде-допуске. При проведении огневых работ необходимо в обязательном порядке обеспечивать присутствие на объекте ответственного из числа руководителей и/или специалистов структурного подразделения процессного управления для контроля выполнения исполнителями запланированных в наряде-допуске мероприятий по безопасному выполнению работ.
3.26.
Если огневые работы не закончены в установленный срок и условия работ, указанные в наряде-допуске не изменились, то наряд-допуск может быть продлен руководителем структурного подразделения, где проводятся огневые работы, или лицом, его замещающим, на одну рабочую смену или на весь период выполнения работ при непрерывном характере их ведения с продлением для каждой смены и оформлен на одного ответственного производителя работ (наблюдающего) с одной бригадой. Продление наряда - допуска должен оформлять и осуществлять допускающий к работе перед началом каждой смены  после проведения проверки ответственными лицами, указанными в п.11 наряда-допуска, полноты принятых мер, обеспечивающих безопасность проведения огневых работ.
3.27. При отдаленности мест проведения работ от базы подразделения допускается согласование продления наряда-допуска с помощью средств мобильной связи с  лицом, допускающим проведение работ.  Готовность к производству работ  определяется лицом, ответственным за безопасное проведение огневых работ, и фиксируется в п. 9 наряда-допуска, с извещением диспетчера ЦДС и уведомлением РИТУ по региону. Диспетчер ЦДС должен зафиксировать этот факт в оперативной сводке, а руководитель структурного подразделения, выдавший наряд-допуск, должен сделать отметку о продлении наряда-допуска в «Журнале регистрации нарядов-допусков на проведение огневых и сварочных работ» с указанием времени начала продления работ и подтвердить личной подписью.

3.28.
При проведении плановых, текущих и капитальных ремонтов, работ по реконструкции производственных помещений, объектов с полной остановкой производства наряд-допуск оформляется на срок, предусмотренный в соответствии с разработанными мероприятиями и графиками по проведению плановых, текущих, капитальных ремонтов и работ по реконструкции (но не более 30 дней). В случае необходимости изменения вида, увеличения объема огневых работ и расширения временного места проведения огневых работ оформляется новый наряд-допуск. В случае необходимости изменения вида, увеличения объема огневых работ и расширения временного места проведения огневых работ оформляется новый наряд-допуск.
3.29.
К наряду-допуску должна прилагаться «Схема места проведения огневых работ», подписанная руководителем структурного подразделения, на территории и оборудовании которого будут проводиться работы. 

3.30.
 На «Схеме места проведения огневых работ» указываются: технологическое оборудование, места проведения огневых работ, места отбора проб воздуха, места размещения сварочного и другого оборудования для проведения огневых работ, границы опасной зоны, места расположения запорной арматуры и установки заглушек (при необходимости), места выставления предупредительных знаков, месторасположение автомобильной и другой техники, обеспечивающей проведение работ, места размещения средств пожаротушения и пути эвакуации. Место проведения огневых работ должно быть указано с привязкой к существующим объектам. «Схема места проведения огневых работ» должна быть наглядной и однозначно читаемой. 

3.31.
Записи во всех экземплярах наряда-допуска должны быть четкими. Допускается заполнение наряда-допуска с использованием персонального компьютера. Запрещается заполнение наряда-допуска карандашом. Исправления (в т.ч. затирки, закраски) в тексте не допускаются – в этом случае наряд-допуск считается недействительным.

3.32.При оформлении наряда-допуска на проведение огневых работ внутри емкостей, аппаратов, колодцев, коллекторов, траншей и т.п. должны учитываться все меры безопасности, предусмотренные настоящей инструкцией, инструкцией по организации и безопасному проведению газоопасных работ, а также другими нормами, регламентирующими данные виды работы.

2. ПОДГОТОВИТЕЛЬНЫЕ РАБОТЫ ДЛЯ  ПРОВЕДЕНИЯ ОГНЕВЫХ РАБОТ НА ВРЕМЕННЫХ МЕСТАХ

4.1.
К подготовительным работам относятся все виды работ, связанные с подготовкой оборудования, коммуникаций, конструкций, территории к проведению огневых работ.

4.2.Подготовка объекта к проведению на нем огневых работ осуществляется технологическим персоналом структурного подразделения под руководством лица, ответственного за подготовку к проведению огневых работ, в том числе и при выполнении огневых работ на объекте работниками подрядной организацией. При подготовке объекта (оборудования, коммуникаций и т.п.) к огневым работам должен быть выполнен весь комплекс подготовительных работ, предусмотренных в соответствующих инструкциях и наряде-допуске.
4.3.
При подготовке к огневым работам руководитель структурного подразделения по месту проведения работ, или лицо, его замещающее, совместно с ответственными за подготовку и проведение этих работ определяет опасную зону, границы которой четко обозначаются на местности предупредительными знаками (аншлагами, плакатами, табличками, сигнальной лентой и т.п.) и надписями в соответствии со «Схемой места проведения огневых работ».

4.4.
Места сварки, резки, нагревания и т.п. отмечаются мелом, краской, биркой или другими хорошо видимыми опознавательными знаками.

4.5.
Аппараты, машины, емкости, трубопроводы и другое оборудование, на которых будут проводиться огневые работы (в том числе при проведении работ на постоянных местах), должны быть остановлены, освобождены от взрывопожароопасных, пожароопасных и токсичных продуктов, отключены запорной арматурой, заглушками от действующих аппаратов и коммуникаций (о чем должна быть сделана запись в журнале установки-снятия заглушек), промыты, при необходимости пропарены, провентилированы, очищены до отсутствия взрывопожароопасных веществ, подтвержденных анализом воздушной среды, и подготовлены к проведению огневых работ, согласно требованиям Правил противопожарного режима в Российской Федерации, отраслевых правил безопасности и инструкций по подготовке оборудования к ремонтным работам. 

4.6.
Пусковая аппаратура, предназначенная для включения машин и механизмов, должна быть обесточена, и приняты меры, исключающие внезапный пуск машин и механизмов. На пусковых устройствах у аппаратов и в электрораспределительных устройствах вывешиваются плакаты «Не включать - работают люди», которые снимаются после окончания работ по указанию ответственного за проведение огневых работ.

4.7.
Площадки, металлоконструкции, конструктивные элементы зданий, которые находятся в опасной зоне проведения огневых работ, должны быть очищены от взрывопожароопасных и пожароопасных продуктов и отложений (пыль, смола, ГЖ и горючих материалов и т.д.).
Места проведения огневых работ должны быть очищены от горючих веществ и материалов в радиусе, указанном в таблице: 

	Высота проведения работ над уровнем пола или прилегающей территории, м
	0
	2
	3
	4
	6
	8
	9
	Свыше 10

	Минимальный радиус зоны очистки, м
	5
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14


4.8.
Сливные воронки, выходы из лотков и другие устройства, связанные с канализацией, в которых могут быть ГЖ, ГГ и их пары, должны быть перекрыты. На месте проведения огневых работ должны быть приняты меры по исключению разлета искр.

4.9.До начала проведения огневых работ на резервуаре и внутри его необходимо: прикрывать войлоком, кошмой или другим огнестойким материалом все задвижки, водоспускные краны, колодцы канализации и узлы задвижек (в жаркое время года необходимо периодически смачивать водой), а также закрывать войлоком (кошмой) дыхательные клапаны соседних резервуаров.

4.10.Перед началом проведения огневых работ на нефтепроводе необходимо принять меры по герметизации концов поврежденного участка нефтепровода;  при необходимости  в  верхней  части  участка  нефтепровода, подлежащего сварке, сверлением сделать отверстие (окно).

4.11.Вакуумный газопровод перед сварочными работами следует отключить со стороны отсоса газа и создать в нем необходимое избыточное давление газа.

4.12.После подготовки аппаратов, емкостей, трубопроводов к проведению огневых работ необходимо провести анализ воздушной среды на содержание горючих газов, паров для определения возможности проведения в них огневых работ.
4.13. Место  проведения  огневых  работ  должно  быть  обеспечено  необходимым количеством первичных средств пожаротушения (огнетушители, кошма, песок, лопаты и т.д.).

3. ПРОВЕДЕНИЕ ОГНЕВЫХ РАБОТ на временных местах

5.1.
Огневые работы разрешается начинать и проводить при постоянном нахождении на месте проведения огневых работ ответственного за проведение огневых работ, наличии оформленного в установленном порядке наряда-допуска и выполнении всех указанных мероприятий в наряде-допуске.

5.2.
О начале проведения огневых работ (в том числе ежедневном) необходимо уведомить начальника смены (ответственного за технологические операции на объекте), при этом начальник смены (ответственный за технологические операции на объекте) делает отметку в вахтовом  журнале, а также проинформировать организацию, оказывающую услуги в области предупреждения и тушения пожаров.

5.3.
 До начала огневых работ все другие виды газоопасных и пожароопасных работ в границах опасной зоны на данном объекте должны быть прекращены, а работники, не занятые непосредственно огневой работой, удалены на безопасное расстояние.

5.4.
 Перед началом проведения огневых работ (при открытом наряде-допуске) ответственным за подготовку места проведения огневых работ и ответственным за проведение огневых работ проводится проверка обеспечения мер безопасности на месте проведения работ в соответствии с разделом 6 наряда-допуска. При выполнении мер безопасности, установленных нарядом-допуском, проверяющие ставят отметки в п. 13 наряда-допуска. Руководитель структурного подразделения допускает бригаду к проведению огневых работ с отметкой в п.13 наряда-допуска. 

5.5.
Во время проведения огневых работ должен осуществляться периодический контроль за состоянием воздушной среды в аппаратах и коммуникациях, на которых проводятся указанные работы, а так же в опасной зоне, в точках отбора проб, указанных на схеме места проведения огневых работ. Периодичность контроля состояния воздушной среды определяется руководителем структурного подразделения, где проводятся огневые работы, или лицом, его замещающим. 

5.6.
Во время проведения огневых работ технологическим персоналом структурного подразделения должны быть приняты меры, исключающие возможность выделения в воздушную среду взрывоопасных, взрывопожароопасных и пожароопасных веществ. Во время проведения огневых работ технологическим персоналом цеха должны быть приняты меры, исключающие возможность выделения в воздушную среду взрывоопасных, взрывопожароопасных и пожароопасных веществ.
Запрещается вскрытие люков и крышек аппаратов, выгрузка, перегрузка и слив продуктов, загрузка через открытые люки, а также другие операции, которые могут привести к возникновению пожаров и взрывов из-за загазованности и запыленности мест, где проводятся огневые работы.

5.7.
Огневые работы должны быть немедленно прекращены при обнаружении отступлений от требований настоящей Инструкции, несоблюдении мер безопасности, предусмотренных нарядом-допуском, в случае повышения содержания взрывопожароопасных веществ в воздухе рабочей зоны выше ПДК, внутри аппарата или трубопровода,  ухудшении самочувствия исполнителей, нарушении правил пожарной безопасности, правил промышленной безопасности, правил охраны труда, а также при возникновении опасной ситуации, способной привести к аварии или несчастному случаю. 

5.8.
Возобновление огневых работ разрешается только после устранения отмеченных нарушений, а также выявления и устранения причин повышения содержания взрывопожароопасных веществ в воздухе рабочей зоны, внутри аппаратов или трубопроводов, и восстановления нормальной воздушной среды или наличии их не выше ПДК по действующим санитарным нормам.

5.9.
Лицам, ответственным за подготовку и проведение огневых работ, исполнителям огневых работ запрещается самовольно изменять условия, последовательность, место и объем подготовительных и огневых работ, указанных в наряде-допуске.
5.10.Допуск  к  выполнению  огневых  работ  осуществляет  лицо,  ответственное за проведение огневых работ, после приемки оборудования от лица, ответственного за подготовку к огневым работам, и при удовлетворительном состоянии воздушной среды.

5.11.При проведении огневых работ запрещается:

– приступать к работе при неподготовленности рабочего места;

– приступать к работе без разрешения лица, ответственного за проведение сварочных работ;

– проводить работы при отсутствии лица, ответственного за проведение сварочных работ;

– пользоваться неисправной сварочной аппаратурой, горелками, шлангами и другим оборудованием;

– производить огневые работы на свежеокрашенных конструкциях, узлах и деталях;

– проводить работы без спецодежды, спецобуви и других средств индивидуальной защиты, предусмотренных нормами;

– использовать спецодежду, спецобувь, рукавицы со следами масел, бензина, нефтепродуктов и других горючих веществ;

– допускать к самостоятельной работе производства огневых работ учеников, а также работников, не имеющих квалификационного удостоверения и талона по технике пожарной безопасности;

– проводить огневые работы на элементах зданий, выполненных из легких металлических конструкций с горючими и трудногорючими утеплителями.

5.12.Проведение огневых работ в технологических насосных, компрессорных  станциях  и  других  производственных  помещениях  разрешается начинать только при отсутствии горючих веществ в воздушной среде или содержании  их  в  не  выше  предельнодопустимой  концентрации  (ПДК)  по санитарным нормам (Приложение 4). До начала огневых работ в технологических насосных, компрессорных станциях необходимо:

– остановить работающее оборудование;

– перекрыть запорную арматуру на приеме и выходе;

– освободить трубопроводы от избыточного давления, остатков продукта и пропарить;

– установить заглушки;

– технологические  коммуникации,  подвергающиеся  ремонту,  очистить, промыть водой канализационные лотки и сточные канавы.

При повышении концентрации горючих газов и паров в воздухе (выше норм ПДК) огневые работы прекращаются до выяснения и устранения причин повышения концентрации горючих веществ. В зависимости от характера и условий ведения огневых работ необходимо применять водные завесы, а также организовывать дежурство пожарных машин и т.п.

5.13. Проведение огневых работ внутри аппаратов, емкостей, колодцев и на трубопроводах разрешается начинать при отсутствии горючих веществ в воздушной среде или наличия их в не выше предельно-допустимой концентрации (ПДК) по санитарным нормам (Приложение 4).

5.14.В емкости, аппарате, как правило, должен работать один человек. Если необходимо, чтобы в емкости, аппарате одновременно находилось больше одного человека, должны быть разработаны, внесены в наряд-допуск и дополнительно осуществлены меры безопасности, предусматривающие увеличение числа наблюдающих, порядок входа и эвакуации работающих, порядок размещения оборудования, наличие средств связи и сигнализации на месте проведения работ и др. Во время проведения огневых работ необходимо осуществлять постоянный контроль за состоянием воздушной среды в опасной зоне, емкостях, аппаратах и трубопроводах, на которых проводят указанные работы, и в опасной зоне. Пробы воздуха на загазованность должны отбираться в наиболее плохо вентилируемых местах. В случае повышения содержания горючих веществ в опасной зоне, внутри аппарата, емкости и т.п. огневые работы должны быть немедленно прекращены, люди удалены  на  безопасное  расстояние.  Возобновление  работ  производить только после устранения причин утечки газа или паров и отрицательного результата повторного анализа воздушной среды.

5.15.Сварочные работы на отключенных трубопроводах проводят, если концентрация горючих паров и газов в пробах, взятых из ремонтируемого участка, не превышает предельно-допустимой взрывоопасной концентрации (ПДВК) - 5% нижнего предела воспламенения данного пара или газа в воздухе при отсутствии в трубопроводе жидкой фазы и исключения возможности поступления горючих паров и газов к месту огневых работ (Приложение 5).

Если во время ремонта будет обнаружено появление горючего продукта, работы, связанные с применением открытого огня, должны быть немедленно прекращены, а люди удалены на безопасное расстояние.

5.16.До начала работ необходимо ремонтируемый участок нефтепровода перекрыть соответствующими задвижками, промыть водой и пропарить, если это возможно. Температура водяного пара не должна превышать значения, равного 80% от температуры самовоспламенения пара (газа). Если данные требования выполнить невозможно, то необходимо:

– принять меры по герметизации концов поврежденного участка;

– в верхней части участка нефтепровода, подлежащего сварке, высверлить отверстие (окно);

– через отверстие по обе стороны трубопровода установить пробки длиной не менее 1 м и плотно их утрамбовать или применить другие устройства, герметизирующие ремонтный участок;

-Огневые ремонтные работы на очищаемых участках трубопроводов 
производить только с применением герметизаторов заводского изготовления при 
диаметрах т/проводов от 400мм. 

-На установку тампонов-герметизаторов должен быть оформлен отдельный наряд-допуск. 

-Перед установкой тампонов-герметизаторов через открытый торец трубы 
внутренняя поверхность трубопровода должна быть очищена от парафиновых 
отложений и грязи на длину не менее 2Д + 1 м, где Д - диаметр трубопровода в 
м, при герметизации трубопровода из «окна» внутренняя полость очищается на расстоянии не менее 1,5 м в каждую сторону от кромки «окна». 

- Установка глиняных тампонов и герметизаторов должна проводиться при 
отсутствии избыточного давления и притока перекачиваемой среды в 
трубопроводе, рабочий котлован должен быть зачищен от остатков нефти и засыпан свежим грунтом. 

-Расстояние от торца трубы до герметизатора или глиняного тампона должно 
соответствовать требованиям инструкции для каждого конкретного типа 
герметизатора, но не менее 400мм. Применяемая для тампонов глина должна 
быть однородной по составу, не содержать комьев, песка и посторонних 
включений в виде корней, травы и верхнего растительного слоя, должна быть пластичной и хорошо смачиваемой .Тампон из глины создается послойной укладкой и уплотнением трамбовками, изготовленными из искробезопасных материалов, длиной не менее 2-х диаметров (по верхней образующей) трубопровода. 

-После установки тампона в трубопроводе и проветривания ремонтного 
котлована производится анализ воздушной среды. Отбор проб осуществляется внутри загерметизированного трубопровода со стороны открытого конца на расстоянии не менее 50 мм всей длины окружности и торцевой плоскости герметизатора. При концентрации паров нефти ниже 0,01  объемных единиц (300 мг/м3), рабочее место считается подготовленным к выполнению огневых работ и подгонке катушки. 

- Во время подгонки катушки должен обеспечиваться постоянный контроль за 
состоянием тампона (визуально проверяется его целостность и отсутствие зазора 
между тампоном и стенкой трубопровода). Во избежание просадки тампона не 
допускаются удары по трубе и вибрационное воздействие от работающих машин 
и механизмов на участке с тампонами. 

5.17.Проведение  огневых  работ  на  резервуарах  и  емкостях  с  нефтью,  нефтепроводах, в нефтенасосных станциях, в групповых замерных установках, сепараторах, конденсатосборниках, подогревателях, теплообменниках, технологических трубопроводах и отстойниках установок подготовки нефти не разрешается без полной остановки и освобождения аппаратов и коммуникаций от взрывопожароопасных продуктов, а также отсоединения ремонтируемых участков от всей остальной аппаратуры, ёмкостей и нефтепроводов заглушками.

5.18.Сварка  или  газовая  резка  на  действующих  газопроводах,  заполненных газом, должны проводиться при давлении в газопроводе не ниже 20 и не выше 50 мм вод.ст. Наличие указанного давления должно проверяться в течение всего времени выполнения работы. 

Сварочные работы на газопроводах, заполненных газом, при скорости ветра 

более 6 м/с должны проводиться с применением устойчивых средств защиты от ветра участка проведения работ. Если во время работы давление в газопроводе станет ниже или выше допустимых пределов, работники должны немедленно прекратить работу и уйти из котлована до восстановления необходимого давления. Если при сварке или газовой резке погаснет пламя газа, выходящего из газопровода, необходимо немедленно погасить пламя горелки или резака, а места выхода газа из газопровода замазать глиной. Возобновление работ разрешается только при содержании газа в траншее не выше ПДК по санитарным нормам. 

5.19. Огневые работы на нефтяных и газовых скважинах допускаются в исключительных случаях (Приложение №6), когда эти работы на отдельных узлах (деталях) скважины невозможно проводить в специально (деталях) скважины невозможно проводить в специально  отведенных для этих целей постоянных местах и, если эти работы не создают угрозы взрыва, пожара.

5.20.Огневые работы на скважинах должны проводиться только в светлое время су ток (за исключением аварийных случаев). В случае проведения аварийных огневых работ в темное время суток должно быть обеспечено освещение рабочих мест. Огневые работы должны выполняться под руководством РСС, подготовленных в соответствии с разделом 1 настоящей инструкции. Ответственный руководитель огневых работ должен знать правила безопасного ведения огневых работ на взрывопожароопасных объектах, размещение оборудования и коммуникаций объектов, на которых должны проводиться работы. Ответственными  руководителями  подготовительных  работ  должны  назначаться лица из числа персонала (РСС) объектов, на которых они должны проводиться.  К  исполнителям  огневых  работ  предъявляются  требования п. 1.7 настоящей инструкции.

5.21.Дополнительные  особенности  подготовительных  работ  на скважинах:

– при подготовке к огневым работам начальник цеха добычи нефти и газа совместно с ответственными за подготовку и проведение этих работ определяют опасную зону, границы четко обозначают предупредительными знаками и надписями;

– места  сварки,  резки,  нагревания  отмечаются  мелом,  краской,  биркой или другими хорошо видимыми опознавательными знаками. При этом необходимо соблюдать безопасное расстояние от места сварки до огнеопасных материалов;

– рабочая площадка скважины должна быть очищена от пожароопасных продуктов (нефть, смазочные масла, сгораемые материалы и т.д.). Сгораемые материалы, которых нет возможности удалить на безопасное расстояние, должны быть защищены от попадания на них искр листом металла или асбеста. Емкости с нефтью должны быть закрыты;

– огневые работы на скважинах, а также на одной из скважин куста необходимо производить только после взятия анализа воздуха рабочей зоны (Приложение 4);

– содержание нефтяных паров (бензина) и газа (сероводорода в смеси с углеродами) в воздухе рабочей зоны не должны превышать предельно допустимых концентраций (ПДК) (бензин – 100 мг/мі, сероводород в смеси с углеводородом – 3 мг/мі). В местах непосредственного проведения огневых работ пробы следует отбирать не менее чем в трех точках участка в зоне дыхания. Пробы отбирают и анализируют лица или служба, выделенные на проведение этих работ;

– в случае наличия в воздушной среде на месте проведения огневых работ, а также в воздушной среде рядом расположенных скважин концентраций нефтяных паров и газов, превышающих нормы, указанные в Приложениях 4, 5, необходимо принять меры по выявлению мест утечек и их устранению. Приступать к огневым работам в этом случае можно, убедившись в отсутствии загазованности при повторном анализе взятой пробы воздуха;

– в местах проведения огневых работ должны быть сумки для электродов и ящики для огарков;

5.22.Дополнительные особенности при проведении огневых работ на скважинах:

– при огневых работах на скважине должна быть обеспечена «двухсторонняя» телефонная или радиосвязь с диспетчерским пунктом цеха;

– у мест проведения огневых работ следует установить контроль за состоянием воздушной среды. Пробы воздушной среды отбирают не реже, чем через каждый час и анализируют в соответствии со значениями, указанными в Приложении № 4;

– в случае повышения содержания горючих газов и паров в воздухе огневые работы должны быть прекращены. Они могут быть возобновлены только после выявления и устранения причин загазованности и снижения концентрации взрывоопасных веществ до допустимой (по нормам не выше ПДК);

– при проведении огневых работ на одной из скважин куста ее необходимо ограждать несгораемыми перегородками (щитами) во избежание попадания искр на соседние скважины, а также применять водяные завесы (использовать для этих целей пожарную технику ПЧ или имеющиеся пожарные мотопомпы по согласованию с ПЧ и руководством Управления);

– при резке обсадных колонн во время работ по ликвидации фонтана резцы труборезки необходимо увлажнять водяной струёй;

– при огневых работах, связанных с ремонтом фланцевых соединений колонных головок на добывающей скважине, следует принять меры по предупреждению доступа газа к месту сварки с помощью пакерующего устройства с отводной трубой для вывода газа из колонны в безопасную зону. Длина отводной трубы, направленной вверх, должна быть не менее 10 м. В верхней части трубы должна быть предусмотрена муфта для подвески трубы на талевой системе;

– при  проведении  огневых  работ  по  ликвидации  утечек  во  фланцевых соединениях колонных головок на фонтанирующих скважинах следует вначале заглушить скважину, а затем проверить состояние воздушной среды у устья и устранить нефтепроявления;

– запрещается проводить огневые работы на кустовой скважине при наличии газопроявлений на соседних скважинах;

– при установке нефтяных ванн огневые работы на скважине запрещаются.
5.23.
По окончанию огневых работ электросварочное оборудование, аппараты, газовые баллоны и горючие  материалы, используемые для проведения огневых работ, должны быть убраны с территории проведения огневых работ. Ответственный за проведение огневых работ  обязан тщательно осмотреть место, где проводились работы и, убедившись в отсутствии причин, способных вызвать возгорание и том , что рабочее место убрано, сообщить об окончании огневых работ начальнику смены либо другому лицу, ответственному за ведение технологического процесса. Отметка об окончании огневых работ ставится в п.13, если работы не окончены, или п.14 наряда-допуска при их выполнении в полном объеме. Начальник смены (ответственный за ведение технологического процесса) делает отметку в вахтовом (оперативном) журнале.
5.24.Лицо, ответственное за проведение огневых работ, возвращает наряд-допуск  лицу, выдавшему ему наряд-допуск, с отметкой в журнале регистрации.

5.25.
После завершения огневых работ, наряд-допуск должен быть закрыт лицом, ответственным за проведение огневых работ, и руководителем структурного подразделения, где проводятся огневые работы, с обязательным уведомлением о закрытии начальника смены, либо другого лица, ответственного за ведение технологического процесса (при необходимости). Отметка о завершении огневых работ ставится в п.14 наряда-допуска.

5.26.
Руководители Общества и управлений, специалисты УПБ и ОТ Общества, уполномоченные лица государственных и ведомственных надзорных органов, КПК, пожарной охраны (в случае их отсутствия – лица, назначенные распорядительными документами по Обществу) обязаны немедленно приостановить выполнение огневых работ при обнаружении нарушении требований, указанных выше и отстранить от работы нарушителя или всю бригаду, с отметкой в п.13 наряда-допуска и в журнале регистрации нарядов-допусков на выполнение огневых работ.
5.27.
После окончания огневых работ в течение 3 часов технологическим персоналом структурного подразделения проводится наблюдение за местом проведения работ. 

4. ОБЯЗАННОСТИ И ОТВЕТСТВЕННОСТЬ РУКОВОДИТЕЛЕЙ И ИСПОЛНИТЕЛЕЙ

6.1.
 Лицо, утвердившее наряд-допуск на проведение огневых работ, руководитель структурного подразделения, где выполняются огневые работы, или лицо, его замещающее, начальник смены, лица, ответственные за подготовку и проведение огневых работ, исполнители несут ответственность за невыполнение возложенных на них обязанностей в соответствии с установленным в ОАО «НК «Роснефть» и ООО «РН-Юганскнефтегаз» порядком и действующим законодательством.

6.2.
Ответственное лицо, утвердившее наряд-допуск на проведение огневых работ, обязано организовать выполнение мероприятий в соответствии с настоящей Инструкцией и/или локальными нормативными документами, регламентирующими организацию безопасного проведения огневых работ с учетом специфики производства и местных условий. 

6.3.
Руководитель структурного подразделения, где проводятся огневые работы, или лицо, его замещающее, обязан:

· разработать и указать в п.6 наряда-допуска мероприятия по подготовке и безопасному проведению огневых работ и обеспечить их выполнение;

· назначить ответственных лиц за подготовку и проведение огневых работ;

· перед началом огневых работ проверить выполнение разработанных мероприятий, предусмотренных нарядом-допуском;

· в период проведения огневых работ обеспечить контроль за соблюдением требований настоящей Инструкции и инструкций по охране труда по видам выполняемых работ;

· организовать контроль за состоянием воздушной среды на месте проведения огневых работ и в опасной зоне проведения работ;

· обеспечить извещение пожарной охраны (при ее наличии) о проведении работ, с последующим согласованием при необходимости с другими службами Общества и руководителями структурных подразделений, технологически связанных с местом поведения огневых работ, до начала работ;

· закрыть наряд-допуск и принять рабочее место после проведения огневых работ с отметкой в наряде-допуске; 

· обеспечить контроль за местом проведения огневых работ, выполняемых по наряду-допуску в течение 3 часов после их окончания.

6.4.
Лицо, ответственное за подготовку места проведения огневых работ объекта, оборудования и коммуникаций к проведению огневых работ, обязано:

· организовать и обеспечить выполнение мероприятий по подготовке к огневым работам, указанным в наряде-допуске;

· проверить полноту и качество выполнения мероприятий, предусмотренных нарядом-допуском;

· организовать проведение анализов воздушной среды перед началом проведения огневой работы на месте выполнения и в опасной зоне:

· уведомить руководителя структурного подразделения, технологически связанного с местом проведения огневых работ, о времени проведения огневых работ, об отключении линий коммуникаций и т.п.

6.5.
Лицо, ответственное за проведение огневых работ, обязано:

· организовать выполнение мероприятий по безопасному проведению огневых работ;

· провести противопожарный инструктаж исполнителям огневых работ, предусмотренный в п.5 наряда-допуска;

· проверить наличие документов, указанных в п.1.7 настоящей Инструкции, у исполнителей огневых работ (сварщиков, резчиков), исправность и комплектность инструмента и средств для их выполнения, а также наличие соответствующей спецодежды, спецобуви, других средств индивидуальной защиты и проконтролировать их правильное использование, а также наличие и соответствие спецодежды, спецобуви и защитных щитков условиям проведения огневых работ;

· обеспечить место проведения огневых работ первичными средствами пожаротушения, а исполнителей – дополнительными СИЗ (противогазы, спасательные пояса, веревки и т.п.) и проконтролировать их правильное использование;

· согласовать начало проведения огневых работ с начальником смены, либо другим лицом, ответственным за ведение технологического процесса (при необходимости) объекта;

· известить начальника смены, либо другое лицо, ответственное за ведение технологического процесса (при необходимости) объекта о начале проведения огневых работ;

· постоянно находиться на месте огневых работ, контролировать работу исполнителей, а также иметь при себе наряд – допуск на проведение огневых работ;

· обеспечить своевременное проведение анализов воздушной среды на месте выполнения огневых работ;

· знать состояние воздушной среды на месте проведения огневых работ и в случае необходимости прекращать их;
· во время проведения работ не допускать к месту работ посторонних лиц;

· при возобновлении огневых работ после перерыва проверить состояние места проведения, оборудования, а также содержание опасных веществ в воздушной среде на территории, в помещении и аппаратах (трубопроводах);

· после окончания огневых работ проверить место их проведения на отсутствие возможных источников возникновения огня;

· закрыть наряд-допуск по окончании проведения огневых работ с отметкой в п.14 наряда-допуска.

6.6.
Начальник смены, либо другое лицо, ответственное за ведение технологического процесса (при наличии) на объекте, где должна проводиться огневая работа, обязан:

· уведомить работников о ведении огневых работ на объекте;

· обеспечить ведение технологического процесса так, чтобы исключалась возможность возникновения пожара, взрыва или травмирования работающих во время проведения огневых работ;

· немедленно принять меры к остановке огневых работ в случае возникновения опасной ситуации в месте производства работ по технологическим причинам с помощью средств связи или непосредственными действиями;

· записать о проведении в вахтовом журнале о проведении огневых работ на объекте;

· по окончании огневых работ проверить совместно с руководителем структурного подразделения, где проводятся огневые работы, место выполнения огневых работ, в целях исключения возможности возгорания и обеспечить в течение 3 часов наблюдение за местом проведения огневых работ.
· сделать отметку в журнале регистрации нарядов-допусков на проведение огневых и сварочных работ.

6.7.
Исполнители огневых работ обязаны:

· иметь при себе документы, указанные в п. 1.7 настоящей Инструкции, либо документы, предусматриваемые локальными нормативными документами, регламентирующими организацию безопасного проведения огневых работ с учетом специфики производства и местных условий, разработанной в Общества;

· получить инструктажи по безопасности труда, противопожарный, безопасному проведению огневых работ и расписаться в наряде-допуске, а исполнителям из подрядных организаций – дополнительно получить инструктаж по  безопасности  труда при проведении огневых работ в данном структурном подразделении;

· ознакомиться с характером, содержанием и объемом работ на месте предстоящего проведения огневых работ;

· приступить к огневым работам только по указанию лица, ответственного за проведение огневых работ;

· отказаться от выполнения работ в случае неполного выполнения мероприятий, предусмотренных нарядом-допуском или возникновения угрозы жизни и здоровью исполнителя вследствие нарушений требований охраны труда до устранения такой опасности;

· выполнять только ту работу, в соответствии со своей профессией и квалификацией и тем составом работников, который указан в наряде-допуске; 

· соблюдать меры безопасности, предусмотренные в наряде-допуске и инструкциях по охране труда по видам выполняемых работ;

· пользоваться при работе исправными: оборудованием, техническими устройствами и инструментом;

· работать в спецодежде и спецобуви, выданной в соответствии с действующими нормами;

· уметь пользоваться средствами защиты и при необходимости своевременно их применять;

· уметь пользоваться средствами пожаротушения и в случае возникновения пожара немедленно принять меры к вызову пожарной охраны и приступить к ликвидации возгорания;

· после окончания огневых работ тщательно осмотреть место их проведения, навести порядок на рабочем месте и устранить выявленные нарушения, которые могли бы  привести к возникновению пожара, к травмам и авариям;

· прекращать огневые работы при возникновении опасной ситуации.

6.8.
Лицо, утвердившее наряд-допуск на проведение огневых работ, руководитель структурного подразделения, где выполняются огневые работы, или лицо, его замещающее, начальник смены, лица, ответственные за подготовку и проведение огневых работ, исполнители несут ответственность за невыполнение возложенных на них обязанностей в соответствии с действующим законодательством.

Приложение 1. 
	
	ООО «РН-Юганскнефтегаз»
	

	                    

	
	УТВЕРЖДАЮ



	
	(должность)

	
	     /         

	
	(ФИО)                                 (подпись)

	
	«
	
	»
	
	20
	г.

	НАРЯД-ДОПУСК №______

	на выполнение огневых работ

	
	

	1. Выдан (кому)
	                   /                                          / «___»                  201     г.

	
	 (должность ответственного за проведение работ)       (ФИО)                                                    (дата)

	2. На выполнение работ
	  

	
	                                    (указывается характер и содержание работы)

	

	3. Место проведения работ
	

	                                               (отделение, участок, установка,

	               

	аппарат, трубопровод, помещение)

	

	4. Планируемое время проведения работ:

	Начало 
	
	время
	
	дата

	Окончание 
	
	время
	
	дата

	Приложение 
	

	(наименование схем, эскизов)

	5. Состав исполнителей

	№ п/п
	Ф.И.О. исполнителей
	Квалификация 
(разряд)
	Инструктаж о мерах пожарной безопасности 

	
	
	
	Подпись получившего инструктаж
	Подпись проводившего инструктаж
	Дата

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	
	

	7. 
	
	
	
	
	

	8. 
	
	
	
	
	

	

	6. Меры по обеспечению пожарной безопасности места (мест) проведения работ 

	6.1. Организационные и технические меры безопасности при подготовке к огневым работам

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	6.2. Организационные и технические меры безопасности при проведении и завершении огневых работ

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	7. Наряд-допуск выдал руководитель структурного подразделения/начальник цеха (зам. начальника цеха), где проводятся огневые работы:
_______________________/________________/  «___» _______20___г.

            (Должность, ФИО)                                       (подпись)                                            

8. Согласовано: 
                              

	а) пожарной охраной_____________________________/________________/  «___» _______20___г.
                 (при наличии)             (Должность, ФИО представителя пожарной охраны)                    (подпись)                                            

б) ВГСЧ (при необходимости)  _______________________/________________/  «___» _______20___г.

                                                                                    (Должность, ФИО представителя ВГСЧ)               (подпись)                                            

в) технологически связанные цеха, участки (при необходимости) _______________________________________

                                                                                                                       Наименование цеха, участка                                 __________________________/____________________/________________/  «___» _______20___г.

                                                                          (Должность, ФИО руководителя)              (подпись)                                            

г) служба ПБОТОС 

                                    _________________________/________________/  «___» ________20__г.

                                          (Должность, ФИО представителя службы ПБОТОС)        (подпись)                                            

	9. Место проведения работ подготовлено: 

	Ответственный за подготовку места проведения работ
	
	Ответственный за проведение огневых работ

	/


/
	
	/


/

	             (должность)                                                        (ФИО) 
	
	             (должность)                                                        (ФИО) 

	_____________/ «___»_____20__г. ___ час. ___ мин.
	
	__________/ «___»____20__г. ___ час. ___ мин.

	             (подпись)                                                 (дата, время)
	
	     (подпись)                                                 (дата, время)


Анализ воздушной среды перед началом работ и в период проведения работ:

	Дата и время отбора проб
	Место отбора проб
	Результаты анализа
	Подпись и ФИО лица, проводившего анализ

	«___»_____20__г. ___час. ___ мин.
	
	
	_________/_________

	«___»_____20__г. ___час. ___ мин.
	
	
	_________/_________

	«___»_____20__г. ___час. ___ мин.
	
	
	_________/_________

	«___»_____20__г. ___час. ___ мин.
	
	
	_________/_________

	«___»_____20__г. ___час. ___ мин.
	
	
	_________/_________

	«___»_____20__г. ___час. ___ мин.
	
	
	_________/_________

	«___»_____20__г. ___час. ___ мин.
	
	
	_________/_________

	«___»_____20__г. ___час. ___ мин.
	
	
	_________/_________

	«___»_____20__г. ___час. ___ мин.
	
	
	_________/_________

	«___»_____20__г. ___час. ___ мин.
	
	
	_________/_________

	
	
	
	


10. Наряд-допуск продлен до «___»__________ 20___г. ___ час. ___ мин. 
Лицо, выдавшее наряд-допуск ______________/___________________/_____________________________

     




 (подпись)            
  (ФИО) 

(Должность)

11. Продление наряда-допуска согласовано:

	а) пожарной охраной__________________________/_______________/  «___» _______20___г.
            (при наличии)                (Должность, ФИО представителя пожарной охраны)        (подпись)                                            

б) ВГСЧ (при необходимости)  ____________________/_______________/  «___» _______20___г.

                                                                   (Должность, ФИО представителя ВГСЧ)            (подпись)                                            

в) взаимосвязанные цеха, участки (при необходимости) _______________________________________

                                                                                                                       Наименование цеха, участка                                 ________________________/___________________/_______________/  «___» _______20___г.

                                                               (Должность, ФИО руководителя)                (подпись)                                            

г) служба ПБОТОС ОГ

                                        _________________________/______________/  «___» ________20__г.

                                                 (Должность, ФИО представителя службы ПБОТОС ОГ)     (подпись)                                            


12. Изменение состава исполнителей

	Введен в состав бригады

	Ф.И.О.
	с условиями работ ознакомлен, проинструктирован (подпись)
	квалификация, разряд
	выполняемая функция 
	дата, время
	Ответственный за проведение (подпись)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Выведен из состава бригады

	Ф.И.О.
	дата, время
	выполняемая функция 
	Ответственный за проведение (подпись)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	13 Сведения о допуске и окончании работ
Оформление ежедневного допуска к работе, окончания работы.
Допуск к работе.
Меры безопасности проверены. 
Окончание работы
Меры безопасности проверены.
Дата, время
Руководитель структурного подразделения, где проводятся огневые работы
Ответственный за проведение огневых работ
Ответственный за подготовку места проведения огневых работ
Дата, время
Руководитель структурного подразделения, где проводятся огневые работы
Ответственный за проведение огневых работ
Ответственный за подготовку места проведения огневых работ
Сведения о приостановках и возобновлении работ.
Приостановка огневых работ 
Возобновление огневых работ
Дата, время
Причина приостановки работ
Должностное лицо, приостановившее работы
Дата, время
Принятые меры
Должностное лицо, возобновившее работы
14. Работа выполнена в полном объеме, рабочие места приведены в порядок, инструменты материалы убраны, люди выведены, наряд-допуск закрыт

	Ответственный за проведение огневых работ _____________/ «___» _____ 20__г. ___ час.___ мин.

	      (Должность, Ф.И.О.)                                                            
	                (подпись)                                            (дата, время)

	Руководитель структурного подразделения, где проводятся огневые работы___/ «___» ___ 20__г. ___ час.___ мин. 

        (Должность, Ф.И.О.)                                                                                                               (подпись)                                            (дата, время)

	


Приложение 2
                                                         (лицевая сторона)

ТАЛОН ПРЕДУПРЕЖДЕНИЙ

К КВАЛИФИКАЦИОННОМУ УДОСТОВЕРЕНИЮ

ПО ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ № __

(Действует только при наличии квалификационного удостоверения)

Гражданин _______________________________________________

                                               (фамилия, имя, отчество)

место работы ______________________________________________

                                        (наименование организации)

зачеты по программе  обучения  пожарной  безопасности в объеме пожарно-

технического  минимума и знанию  требований  пожарной безопасности при проведении сварочных и других пожароопасных работ сдал(а).

Протокол от «___» _____ 20__ г. № ___

Председатель комиссии _______________________________

                                                                 (подпись)        (Ф.И.О.)

 Представитель ГПС _______________________________

                                                         (подпись)        (Ф.И.О.)

М.П.

                                                  (оборотная сторона)

 Отметка о допущенных нарушениях требований пожарной

безопасности при выполнении работ________________________________

(подпись лица, проверявшего соблюдение правил пожарной безопасности)

Приложение 3
ПЕРЕЧЕНЬ

объектов структурных подразделений Общества, на которых огневые работы проводятся только по наряду-допуску, утвержденному главным инженером процессного управления

1. Нефтяные насосные.

2. Резервуары, резервуарные парки.

3. Аппараты и емкости, содержащие нефтяную эмульсию, нефть, газ, газовый конденсат (СЛУМ) и другие ЛВЖ и ГЖ (метанол, дизтопливо).

4. Нефтяные скважины.

5. Водозаборные скважины (работающие на сеномане).

Примечание: во всех остальных случаях наряд-допуск на производство огневых работ утверждается главным инженером процессного управления, заместителем начальника процессного управления по региону или начальником регионального инженерно-технологического управления.
Приложение 4
Предельно-допустимые концентрации вредных веществ в воздухе 

рабочей зоны по санитарным нормам (в мг/м3)

	Наименование веществ
	Предельно допустимые концентрации (мг/м3)

	Аммиак
	20

	Бензин-растворитель (в пересчете на С)
	300

	Керосин (в пересчете на С)
	300

	Пыль угольная, содержащая от 2 до 100% свободной О2
	4

	Сероводород в смеси с углеводородами C1—C5
	3

	Спирт метиловый (метанол)
	5

	Спирт этиловый
	1000

	Углеводороды C1—C10 (в пересчете на С)
	300

	Хлор
	0,1


 Примечание: концентрацию горючих паров и газов определяют газоанализатором (газосигнализаторами), содержание пыли - весовым методом, паров спиртов калориметрическим методом.

Приложение 5
Предельно-допустимые концентрации взрывоопасных (ПДВК) веществ

	Наименование веществ
	Объемная доля, %
	мг/л

	Аммиак
	0,75
	5,50

	Бензол
	0,07
	2,25

	Бензин-растворитель
	0.04
	1,63

	Бутан
	0,09
	2,25

	Керосин
	0,07
	3,70

	Метан
	0,25
	1,65

	Нефть (фракция 20-200°С)
	0,07
	2,10

	Н-пентан
	0,07
	2,05

	Пропан
	0,11
	1,90

	Спирт метиловый (метанол)
	0,30
	4,60

	Спирт этиловый
	0,18
	3,40

	Этиленгликоль
	0,17
	4,70

	Этан
	0,15
	1,80

	Этилен
	0,15
	1,70


Приложение 6
ПЕРЕЧЕНЬ

основных производственных операций, при которых допускается проведение огневых работ на бурящихся и добывающих скважинах

1. Ремонт вышек на скважинах.

2. Спуск обсадных колонн на сварке в период бурения.

3. Обвязка устья скважины.

4. Ликвидация утечек в сварных швах фланцевых соединений и колонных головок.

Приложение 7.

ЖУРНАЛ
регистрации нарядов – допусков

на проведение огневых и сварочных работ на объектах

	№

п.п.
	Дата, планируемое время проведения огневых работ
	Место проведения  работ (объект)
	Характер выполняемых работ
	Фамилия, инициалы, и подпись лица,

получившего 

наряд-допуск
	Фамилия, инициалы и подпись лица, выдавшего 

наряд-допуск
	Отметка о возвращении наряда-допуска
	Примеча​ние

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 8
Термины и определения, используемые в инструкции
Работа плановая (плановая работа). Комплекс работ, проводимых по заранее разрабатываемому плану, в котором указано место, время, сроки и условия  проведения работ.
Работа неотложная (неотложная работа). Комплекс работ, приостановка которых невозможна по производственно-техническим, производственно-технологическим условиям (непрерывно действующие процессы производства);  работ, вызываемых необходимостью обслуживания населения, а также неотложных ремонтных и погрузочно-разгрузочных работ.
Работа непредвиденная (непредвиденная работа). Комплекс работ, потребность в которых возникает в процессе  производства плановых работ; работ, заранее непредусмотренных планом, от срочного выполнения которых зависит в дальнейшем работа согласно технологических регламентов организации в целом или ее отдельных структурных подразделений.

Работа сверхурочная (сверхурочная работа). Работа, производимая работником по инициативе работодателя за пределами установленной продолжительности рабочего времени, ежедневной работы (смены), а также работа сверх нормального числа рабочих часов за учётный период во всех случаях (при обязательном письменном согласии работника либо без его согласия). Причина - необходимость выполнить/закончить начатую работу при производстве плановых работ по ремонту и восстановлению механизмов или сооружений,  по восстановлению работоспособного состояния технологического оборудования и коммуникаций после локализации аварии и инцидентов, в тех случаях, когда их неисправность может стать причиной прекращения работы для значительного числа работников; для продолжения работы при неявке сменяющего работника, если работа не допускает перерыва.

Работа аварийная (аварийная работа). Первоочередные работы, комплекс технологических операций по восстановлению работоспособного состояния технологического оборудования и коммуникаций после локализации аварии и инцидентов, по локализации и/или ликвидации отдельных очагов разрушений и повышенной опасности, по устранению аварий и повреждений на технологических сетях и линиях коммунальных и производственных коммуникаций, созданию минимально необходимых условий для жизнеобеспечения производства, а также работы по уборке замазученности территории, восстановлению нормального технологического процесса.

Работы огневые (огневые работы). Производственные операции, связанные с применением открытого огня, искрообразованием и нагреванием до температуры, способной вызвать воспламенение материалов и конструкций (электросварка, газосварка, бензо-керосинорезка, паяльные работы, механическая обработка металла с образованием искр и т. п.). 

Работы подготовительные (подготовительные работы). Все виды работ, комплекс технологических операций, связанные с подготовкой оборудования, коммуникаций, конструкций к проведению огневых работ.

Темное время суток  - промежуток времени от конца вечерних сумерек до начала утренних сумерек.
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